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CNPJ: 12.478.988/0001-88

AUTOGRAFO N° 005/2022.

PROJETO DE LEI N° 003/2022 - EXECUTIVO

EMENTA: ALTERA A LEI MUNICIPAL N°
422/2017 REORGANIZANDO A ESTRUTURA
APRGVA Bt ADMINISTRATIVA DOS CARGOS
Em_06 1p3 1 pez COMISSIONADOS DA SECRETARIA

N S MUNICIPAL DE EDUCACAO DE ABAIARA,
ESTADO DO CEARA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE ABAIARA APROVOU A SEGUINTE LEL:

Visando o melhor desenvolvimento e funcionamento dos trabalhos de competéncia da
Secretaria Municipal da Educagdo, a presente lei prevé a alteragio, a renomeagéo ¢ a criagdo de cargos
comissionados, assim como a regulamentagdo das atribuigdes desenvolvidas com a aprovagio de um
novo organograma e fixagdo salarial dos servidores comissionados da Secretaria Municipal de
Educacio.

TITULO 1
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 1°. A Secretaria Municipal de Educacdo ¢ gerenciada pelo seu Secretario e auxiliada pelos seus
Assessores, Coordenadores ou Diretores equivalentes.

Art. 2°. A Secretaria Municipal de Educagéo exerce as atribuigdes de sua competéncia constitucional,
legal e regulamentar com o auxilio dos érgdos que compdem a Administragdo Municipal.

Art. 3°. Respeitada a competéncia constitucional do Poder Legislativo, estabelecida na Constituigdo
Federal e na Lei Organica Municipal, o Poder Executivo regulara a estruturagdo, as atribui¢des e o
funcionamento da Secretaria Municipal de Educag@o.
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TITULO I
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 4°. A educagdo, dever da familia e do Estado, inspirada nos principios de liberdade e nos ideais
de solidariedade humana, tem por finalidade o pleno desenvolvimento do educando, seu preparo para
o exercicio da cidadania e sua qualificagdo para o trabalho.

Art. 5°. O ensino serd ministrado com base nos seguintes principios:

i
[1-

I11-
IV-
V-
VI-
VII-
VIII-

Igualdade de condigdes para o acesso e permanéncia na escola;

Liberdade de aprender, ensinar, pesquisar ¢ divulgar a cultura, o pensamento, a arte € 0
saber;

Pluralismo de ideias e de concepgdes pedagogicas;
Respeito a liberdade e aprego a tolerancia;
Coexisténcia de instituigdes publicas e privadas de ensino;
Gratuidade do ensino publico em estabelecimentos oficiais;
Valorizagdo do profissional da educagdo escolar;

Gestao democratica do ensino publico, na forma desta Lei e da legislagdo dos sistemas
de ensino;

Garantia de padrdo de qualidade;

Valorizagdo da experiéncia extraescolar;

Vinculag@o entre a educagdo escolar, o trabalho e as praticas sociais;
Consideragdo com a diversidade étnico-racial;

Garantia do direito a educagdo e a aprendizagem ao longo da vida.

TITULO IlI
DAS DIRETRIZES

Art. 6°. A organizagio da Secretaria de Educacdo tem como base as seguintes diretrizes:
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1I-

Participagdo da populagdo, por meio de organizagdes representativas, conselhos
municipais € comunidades escolares na formulag@o das politicas e no controle das agdes
em todos 0s niveis;

Co-responsabilizagdo com o Estado na politica de cooperagdo com os municipios no
ambito do Programa de Aprendizagem na Idade Certa — Mais PAIC.

CAPITULO 1
DAS ATRIBUICOES

Art. 7°. Das Atribuigdes desempenhadas pela Secretaria Municipal de Educagio:

I
11-

I11-

IV-

VI-

VII-
VIII-

A execugdo, supervisdo e controle da agdo do Municipio relativa a Educagéo;

A gestdo, o controle e a fiscalizagdo do funcionamento de estabelecimentos do ensino
fundamental e basico, publicos e particulares, nos termos do artigo 11, da lei Federal n°
9.394, de 20 de novembro de 1996;

O apoio e articulacdo com os Governos Federais e Estaduais em matéria de politica de
legislagdo educacionais; o estudo, a pesquisa e a avaliagdo permanentes de recursos
financeiros para o custeio e investimento do sistema e dos processos educacionais;

A operagdo e manuten¢do de equipamentos educacionais da rede publica municipal, a
integragdo das iniciativas de carater organizacional e administrativo, na area da educacdo
com os diversos sistemas de administragdo municipal, baseada na pesquisa, no
planejamento e na identificagdo permanente das caracteristicas e qualificagdo do
magistério e da populagdo estudantil, garantindo uma atuagdo corretiva compativel com
os problemas conhecidos;

Apresentar, mensalmente, ao Tribunal de Contas dos Municipios os balancetes mensais
da execugdo de suas receitas e despesas,

Ordenar a realizagdo de suas despesas, bem como prestar contas, anualmente, das
mesmas, perante o Tribunal de Contas dos Municipios;

Aplicar os indices percentuais fixados, por lei, para a area de educagio;
Estudar e despachar todos os assuntos relacionados com as ciéncias, as letras e as artes;

Assegurar o fortalecimento da politica de gestdo democratica, na rede publica de ensino
do Estado;
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XII-

XII-

Garantir, em estreita colaboragdo com Estado, a oferta da educagdo basica de qualidade
para criangas € jovens residentes no territorio cearense;

Valorizar os profissionais da educagdo, assegurando a melhoria das condigdes de trabalho
e oportunidades de desenvolvimento pessoal e profissional;

Consolidar modelos de gestdo focados na autonomia escolar e nos resultados de
aprendizagem;

Executar outras atividades necessarias ao cumprimento das finalidades do 6rgdo.

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO

Art. 8°. E de competéncia do Secretario desempenhar as seguintes as atribuigdes.

I-
II-

-

IV-

VII-

VIII-

Responder como Secretdrio Titular da pasta;

Coordenar e supervisionar a elaboragdo e execugdo dos programas, projetos € servigos
que dizem respeito a pasta,

Orientar, acompanhar e coordenar a execugdo dos programas Federais e Estaduais da
Educagdo no ambito do municipio;

Organizar e coordenar a realizagdo de semindrios, foruns e conferéncias objetivando
aprimorar ¢ avaliar a politica de educag¢@o municipal;

Planejar, o atendimento as demandas de infraestrutura fisica, recursos materiais, humanos
e financeiros, que permitam as unidades escolares o desenvolvimento satisfatorio de suas
atividades, conforme padrdes basicos de funcionamento;

Acompanhar e monitorar as unidades escolares beneficiadas com recursos financeiros da
Unido, do Estado, do Municipio e de outros 0rgdos nacionais ou internacionais;

Viabilizar a capacitagdo dos recursos humanos da drea de Assisténcia Social
governamental e ndo governamental;

Garantir recursos humanos e materiais aos conselhos vinculados a esta Secretaria,
viabilizando suas atribuigdes;

Gerenciar o Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo — FUNDEB;

Gerenciar com a Secretaria de finangas os contratos, convénios ¢ Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagdo e outros fundos vinculados a esta Secretaria;

Avenida Padre Ibiapina, s/n — Centro, CEP: 63240-000 — Abaiara — Ceara.

camaraabaiara.ce.gov.br/
comunicacao@camaraabaiara.ce.gov.br




&?&a’ﬁ‘:
\""m ! #“,é‘
CAMARA MUNICIPAL DE ABAIARA

AUTOGRAFO
CNPJ: 12.478.988/0001-88

XI-

XII-

XIII-

XIV-
XV-
XVI-

XVII-

Articular e coordenar ag¢des de fortalecimento das instancias de participagdo e deliberagao
das questdes relativas a Secretaria de Educagéo;

Atuar integradamente aos consethos municipais, vinculados a Secretaria de Educagao;

Coordenar e executar servicos e agdes intersetoriais para minimizar os efeitos das
calamidades publicas sobre as unidades escolares;

Elaborar, executar e avaliar o plano plurianual e anual da Secretaria de Educagdo;
Executar e monitorar o Plano Nacional de Educacgdo;

Participagdo de eventos e reunides da 20° Coordenadoria Regional de Educagdo (CREDE
20).
Participagdo de eventos e reunides da Secretaria Estadual de Educagdo (SEDUC).

XVIII- Realizar outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 9°. A remuneragdo do cargo de Secretario sera de R$ 3.000,00 (Trés mil reais) para jornada de
trabalho de 40 horas semanais.

CAPITULO III
DAS ATRIBUICOES DO DIRETOR ESCOLAR

Art. 10°, Fica atualizado a remuneragdo e discriminado as atribuigdes do cargo Diretor Escolar criado
pela le1 422/2017 do quadro de cargos comissionados do Municipio de Abaiara, vinculado a Secretaria

de Educagéo.

Art. 11° Constituem atribui¢des do cargo de Diretor Escolar:

I

I1-

[11-

IV-

V-

VI-

Compartilhar informagdes e conhecimentos educacionais.

Difundir metodologias e outros recursos tecnoldgicos destinados a melhoria das
atividades de ensino, pesquisa e cooperagdo tendo em vista 0 avango da educagdo para
o0s educandos.

Contribuir para o aperfeigoamento da formagdo dos Professores, Coordenadores e demais
funcionarios da unidade escolar.

Construir propostas para a definigdo dos direitos de aprendizagem e desenvolvimento das
criangas no dmbito infantil e fundamental.

Buscar garantir que Coordenadores, professores, demais funciondrios € alunos tenham
a disposigio todas as ferramentas necessarias para um processo de educagdo eficaz.
Promover, periodicamente, conselhos de classe.
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I1-

Instituir e analisar indicadores de qualidade do ensino e da escola, indices de evasdo
escolar, aprovagao e reprovagao;,

Preservar o patrimonio fisico da escola.

Estabelecer e manter planejamento, com objetivos, metas e estratégias bem
definidas quanto a esfera orgamental e de Recursos Humanos.

Fazer o planejamento a respeito da captagio de alunos realizando a busca Ativa.
Realizar a adesdo de novos programas educacionais Estaduais e Federais nas escolas.
Dirigir e coordenar novos programas educacionais Estaduais e Federais nas escolas.
Apresentar relatorios parciais e finais sobre aprovagdo/reprovagdo dos alunos para a 20°
Coordenadoria Regional de Desenvolvimento da Educagio.

Responder ao Secretario Municipal de Educagdio, sempre que for solicitado.

Realizar outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 12°. A remuneragio do cargo de Diretor Escolar sera de R$ 2.900,00 (Dois mil € novecentos reais)
para jornada de trabalho de 40 horas semanais.

_CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO DIRETOR PEDAGOGICO

Art. 13°, Fica criado na estrutura de cargos comissionados do Municipio de Abaiara. O cargo de
provimento temporario de Diretor Pedagégico, vinculado a Secretaria de Educagio.

Art. 14°. Constituem atribuigdes do cargo de Diretor Pedagogico:

T
II-

I1-
IV-

VI-
Vil-
VIII-

Compartilhar informagdes e conhecimentos educacionais.

Difundir metodologias e outros recursos tecnologicos destinados a melhoria das
atividades de ensino, pesquisa ¢ cooperagdo tendo em vista o avango da educagdo para
os educandos.

Contribuir para o aperfeigoamento da formagao de professores alfabetizadores.
Construir propostas para a defini¢do dos direitos de aprendizagem e desenvolvimento das
criangas no ambito infantil e fundamental.

Buscar garantir que Coordenadores, professores, demais funcionarios e alunos tenham
a disposigdo todas as ferramentas necessarias para um processo de educagéo eficaz.
Realizar a adesdo de novos programas educacionais Estaduais e Federais nas escolas.
Dirigir € coordenar novos programas educacionais Estaduais e Federais nas escolas.
Assegurar o material de apoio adequado para os professores.
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XII-
XII-
XIV-

Apresentar relatorios parciais ¢ finais sobre aprovagao/reprovagdo dos alunos para a 20°
Coordenadoria Regional de Desenvolvimento da Educagao.

Acompanhar as praticas do ensino aprendizagem, bem como realizar visitas no cotidiano
escolar.

Promover, periodicamente, conselhos de classe.

Fazer o planejamento a respeito da captac@o de alunos realizando a busca Ativa.
Responder ao Secretario Municipal de Educagédo, sempre que for solicitado.

Realizar outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 15°. A remuneragao do cargo de Diretor Pedagogico sera de RS 2.900,00 (Dois mil e novecentos
reais) para jornada de trabalho de 40 horas semanais.

CAPITULO YV
DAS ATRIBUICOES DO DIRETOR EDUCACIONAL

Art. 16°. Fica renomeado o cargo de Gerente Educacional, nomenclatura da lei 422/2017, para a
nomenclatura de Diretor Educacional, cargo de provimento comissionado, vinculado a Secretaria de
Municipal de Educagio de Abaiara.

Art. 17°. Constituem atribuigdes do cargo de Diretor Educacional:

VII-

VIII-

IX-

Gerenciar promovendo a comunicagdo, integragio com a equipe da Secretaria Municipal
de Educagdo - (SME) e as unidades escolares para o desenvolvimento do trabalho em
equipe.

Participar da defini¢do das politicas educacionais da SME.

Produzir e/ou controlar dados e informagdes elaborando relatorios, planilhas, graficos
relativos ao processo de Ensino Aprendizagem da Rede Municipal de Abaiara.
Acompanhar as praticas do ensino aprendizagem, bem como realizar visitas no cotidiano
escolar.

Participagdo de eventos e reunides de Prefeitura Municipal de Abaiara.

Alimentar o Sistema Integrado de Gestdo Escolar - (SIGE), na esfera da secretaria
Municipal de Educagio, mantendo as informacdes atualizadas.

Alimentar o sistema estadual do Programa de Alfabetizagdo na Idade Certa -
SISPAIC/SAAP, mantendo as informagdes atualizadas.

Participar do planejamento estratégico da Secretaria municipal de Educagdo e interagir
com a comunidade e com o setor publico.

Promover eventos e reunides na Secretaria Municipal de Educagio (SME).
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XII-
XIII-
XIV-
6 XV-
XVI-

XVII-

XVIII-

Atuar na Formagao do eixo de Gestdo no ambito do Programa de Alfabetizagdo na Idade
Certa - MAIS PAIC.

Supervisionar e orientar os Coordenadores Educacionais nas formagoes de todos os eixos
no ambito do Programa de Alfabetizagdo na Idade Certa - MAIS PAIC.

Realizar a adesdo de novos programas educacionais Estaduais e Federais no ambito da
secretaria Municipal de Educagao.

Dirigir e coordenar novos programas educacionais Estaduais e Federais no dmbito da
secretaria Municipal de Educagéo.

Participar de eventos, formagdes e reunides dirigidas pela 20° Coordenadoria Regional
de Educagédo (CREDE 20).

Responder as demandas da 20° Coordenadoria Regional de Educagdo (CREDE 20),
sempre que for solicitado.

Participar de eventos e reunides dirigidas pela Secretaria Estadual de Educagio
(SEDUC).

Responder ao Secretario Municipal de Educagdo, sempre que for solicitado.

Realizar outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 18°, A remuneragdo do cargo de Diretor Educacional sera de R$ 2.900,00 (Dois mil e novecentos
reais) para jornada de trabalho de 40 horas semanais.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR PEDAGOGICO

. Art. 19° Fica atualizado a remuneragdo e discriminado as atribuigdes do cargo Coordenador
Pedagégico criado pela lei 422/2017 do quadro de cargos comissionados do Municipio de Abaiara,
vinculado a Secretaria de Educagio.

Art. 20°. Constituem atribuigdes do cargo de Coordenador Pedagogico:

[- Gerenciar promovendo a comunicagdo das escolas com o Secretario Municipal de Educagdo,
para o desenvolvimento do trabalho em equipe.

II-  Participar da defini¢do das politicas educacionais da Secretaria Municipal de Educagdo
(SME).

ITII-  Auxiliar na elaboragdio, implementagdo e avaliagdo do PPP (Projeto Politico Pedagogico)
das unidades escolares, visando a melhoria da qualidade da educacional, em consonancia
com as diretrizes educacionais da SME.
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IV-  Acompanhar, monitorar ¢ avaliar o desenvolvimento de programas, projetos e curriculos
educacionais.
V- Produzir e/ou controlar dados e informagdes, elaborando relatorios, planilhas, graficos
relativos ao processo de Ensino Aprendizagem da Rede Municipal de Abaiara.
VI-  Atua na Formagdo no eixo de Gestdo no ambito do Programa de Alfabetizagdo na Idade
Certa - MAIS PAIC.
VII- Realizar a adesdo de novos programas educacionais Estaduais ¢ Federais no ambito da
secretaria Municipal de Educagéo.
VIII- Coordenar novos programas educacionais Estaduais e Federais no ambito da secretaria
Municipal de Educagio.
IX- Coordenar os Conselhos Municipais.
X-  Visitas as escolas municipais.
XI-  Atendimento ao publico.
XII- Elaborar, executar e avaliar o plano plurianual ¢ anual da Secretaria de Educagio;

XIII- Executar e monitorar o Plano Nacional de Educacéo;

XIV- Participagéo de eventos e reunides da 20° Coordenadoria Regional de Educagdo (CREDE
20).

XV- Participag@o de eventos e reunides da Secretaria Estadual de Educagdo (SEDUC).

XVI- Promover eventos e reunides na Secretaria Municipal de Educacdo (SME).

XVII- Alimentar as frequéncias das formagdes do eixo de Gestdo no sistema estadual do Programa

de Alfabetizagdo na Idade Certa - SISPAIC/SAAP.

XVIII-  Alimentar o Sistema Integrado de Monitoramento Execugdo e Controle — (SIMEC)
mantendo as informagdes atualizadas.

XIX- Responder ao Secretario Municipal de Educagdo, sempre que for solicitado.

Art. 21°. A remuneragdo do cargo de Coordenador Pedagogico sera de R$ 2.600,00 (Dois mil e
seiscentos reais) para jornada de trabalho de 40 horas semanais.

CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR ESCOLAR 1
Art. 22°, Fica atualizado a remunerag@o e discriminado as atribuigdes do cargo Coordenador Escolar
I criado pela lei 422/2017 do quadro de cargos comissionados do Municipio de Abaiara, vinculado a
Secretaria de Educagdo.

Art. 23°. Constituem atribuigdes do cargo de Coordenador Escolar I
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II-

I11-
IV-

VI-
VII-
VIiI-

XII-

Planejar, articular e acompanhar a execugdo do Projeto Politico Pedagdgico.

Difundir metodologias e outros recursos tecnologicos destinados a melhoria das
atividades de ensino, pesquisa € cooperagdo tendo em vista o avango da educagdo para
os educandos.

Contribuir para o aperfeigoamento da formagéo dos professores.

Construir propostas para a definigdo dos direitos de aprendizagem e desenvolvimento das
criangas no ambito infantil e fundamental.

Realizar a adesdo de novos programas educacionais Estaduais e Federais nas escolas.
Coordenar novos programas educacionais Estaduais e Federais nas escolas.

Assegurar o material de apoio adequado os professores.

Responder ao Diretor Escolar e Pedagogico, sempre que for solicitado.

Responder ao Secretario Municipal de Educagédo, sempre que for solicitado.

Promover, periodicamente, conselhos de classe.

Produzir ¢/ou controlar dados e informagdes, elaborando relatorios, planilhas, graficos
relativos ao processo de Ensino Aprendizagem da unidade escolar.
Realizar outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 24°, A remuneragdo do cargo de Coordenador Escolar I sera de R$ 2.600,00 (Dois mil e seiscentos
reais) para jornada de trabalho de 40 horas semanais.

CAPITULO VIII
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR ESCOLAR 11

Art. 25°, Fica atualizado a remuneracdo e discriminado as atribuigdes do cargo Coordenador Escolar
II criado pela lei 422/2017 do quadro de cargos comissionados do Municipio de Abaiara, vinculado a
Secretaria de Educagio.

Art. 26°. Constituem atribuigdes do cargo de Coordenador Escolar II:

I-
I1-

I1I-
V-

Planejar, articular e acompanhar a execugdo do Projeto Politico Pedagdgico.

Difundir metodologias e outros recursos tecnolégicos destinados a melhoria das
atividades de ensino, pesquisa e cooperagdo tendo em vista o avango da educagdo para
os educandos.

Contribuir para o aperfeicoamento da formagao dos professores.

Construir propostas para a defini¢@o dos direitos de aprendizagem e desenvolvimento das
criangas no ambito infantil e fundamental.

Realizar a adesdo de novos programas educacionais Estaduais e Federais nas escolas.
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VI- Coordenar novos programas educacionais Estaduais e Federais nas escolas.

VII- Assegurar o material de apoio adequado para os professores.

VIII- Promover, periodicamente, conselhos de classe.

IX- Responder ao Diretor Escolar e Pedagogico, sempre que for solicitado.

X-  Responder ao Secretario Municipal de Educagdo, sempre que for solicitado.

XI- Produzir e/ou controlar dados e informagdes, elaborando relatdrios, planilhas, graficos
relativos ao processo de Ensino Aprendizagem da unidade escolar.

XII- Realizar outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 27°. A remunerag¢a@o do cargo de Coordenador Escolar II sera de R$ 1.300,00 (Um mil e trezentos
reais) para jornada de trabalho de 20 horas semanais.

CAPITULO IX
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR EDUCACIONAL

Art. 28°. Fica renomeado o cargo de Formador Educacional, nomenclatura da lei 422/2017, para a
nomenclatura de Coordenador Educacional, cargo de provimento comissionado, vinculado a
Secretaria de Municipal de Educacdo de Abaiara.

Art. 29°. Constituem atribuigdes do cargo de Coordenador Educacional:

VII- Compartilhar informagdes e conhecimentos educacionais.

VIII- Contribuir para o aperfeigoamento da formagao de professores.

IX- Contribuir para o aperfeigoamento da formagao de professores do Ensino Fundamental I e
IL

X-  Construir propostas para a definigdo dos direitos de aprendizagem e desenvolvimento dos
alunos no ambito da Educagio Infantil e Ensino Fundamental.

XI- Realizar a adesdo de novos programas educacionais Estaduais e Federais no dmbito da
Secretaria Municipal de Educacdo.

XII- Coordenar novos programas educacionais Estaduais e Federais no ambito da secretaria
Municipal de Educagéo.

XIII- Assegurar o material de apoio adequado para os encontros presenciais da formagdo dos
professores da Educagéo Infantil Ensino Fundamental I e II.

XIV- Atua do curso de formagdo de professores do eixo da Educagdo infantil ao Ensino
Fundamental no ambito do Programa de Alfabetizagdo na Idade Certa - MAIS PAIC.

XV- Participacdo em eventos, formagdes e reunides dirigidas pela 20° Coordenadoria Regional
de Educagdo (CREDE 20).
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XVI- Responder a 20° Coordenadoria Regional de Educagdo (CREDE 20), sempre que for

solicitado.

XVII- Responder ao Secretario Municipal de Educagao, sempre que for solicitado.
XVIII- Responder ao Diretor Educacional, sempre que for solicitado.
XIX- Apresentar relatorios mensais sobre a execugdo do curso de formagdo para professores

da Educagdo infantil ao Ensino Fundamental, para a 20° Coordenadoria Regional de
Desenvolvimento da Educag@o.

XX- Alimentar as frequéncias das formacgdes no sistema estadual do Programa de
Alfabetizacdo na Idade Certa - SISPAIC/SAAP.
. XXI- Acompanhar as praticas do ensino aprendizagem, bem como realizar visitas no cotidiano

escolar.

XXII- Realizar outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 30°. A remuneragdo do cargo de Coordenador Educacional sera de R$ 2.600,00 (Dois mil e
seiscentos reais) para jornada de trabalho de 40 horas semanais.

CAPITULOX
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR ADMINISTRATIVO

Art. 31° Fica criado na estrutura de cargos comissionados do Municipio de Abaiara. O cargo de
provimento temporario de Coordenador Administrative, vinculado a Secretaria de Municipal de

Educagdo.

. Art. 32°. Constituem atribuigdes do cargo do Coordenador Administrativo:

I-
I1-

II1-

IV-

Executar os servigos de natureza administrativa e burocratica inerentes ao seu setor;
Registrar a tramitagdo de papéis e documentos, prestando informagdes e orientagdes
necessarias a eficaz solugdo das demandas sob sua responsabilidade.

Autuar documentos e preencher fichas de registro para formalizar processos,
encaminhando-os as unidades ou aos superiores competentes.

Apresentar relatorios parciais e finais para a 20° Coordenadoria Regional de
Desenvolvimento da Educagéo.

Coordenar a elaboragdo e execugdo do plano plurianual e anual da Secretaria de
Educagdo.

Elaborar e monitorar o Plano Nacional de Educagio (PNE)
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VII-

VIII-

XVII-

Orientar os Diretores e Coordenadores escolares no preenchimento dos planos
educacionais nos programas e sistemas federais.

Auxiliar na alimentagao e prestag@o de contas do Programa Dinheiro Direto na Escola —
PDDE das unidades escolares.

Alimentar e monitorar o Sistema Integrado de Monitoramento Execugdo e Controle —
(SIMEC) mantendo as informagdes atualizadas.

Alimentar e Monitorar sistema educacional federal, Plano de A¢des Articulada — (PAR)
mantendo as informagdes atualizadas.

Realizar a adesdo de novos programas educacionais Estaduais e Federais no ambito da
secretaria Municipal de Educagdo.

Coordenar novos programas educacionais Estaduais ¢ Federais no d@mbito da secretaria
Municipal de Educagio.

Coordenar o Censo Escolar na rede Municipal.

Coordenar, preencher ¢ monitorar o Sistema vinculado ao  Conselho Estadual de
Educago — (SISP) na rede Municipal.

Coordenar os Conselhos Municipais.

Participar de eventos, formagdes e reunides dirigidas pela 20° Coordenadoria Regional
de Educagdo (CREDE 20).

Responder as demandas da 20° Coordenadoria Regional de Educag¢do (CREDE 20),
sempre que for solicitado.

XVIII- Participar de eventos e reunides dirigidas pela Secretaria Estadual de Educagio

XIX-
xR

(SEDUC).
Responder ao Secretario Municipal de Educagéo, sempre que for solicitado.
Realizar outras atividades inerentes ao cargo.

. Art. 33°. A remuneragé@o do cargo de Coordenador Administrativo sera de R$ 2.600,00 (Dois mil e
seiscentos reais) para jornada de trabalho de 40 horas semanais.

CAPITULO XI

DAS ATRIBUICOES DO SUPERVISOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO

Art. 34°. Fica criado na estrutura de cargos comissionados do Municipio de Abaiara. O cargo de
provimento temporario do Supervisor Administrativo Financeiro, vinculado a Secretaria de
Municipal de Educagio.

Art. 35° Constituem atribuigdes do cargo de Supervisor Administrativo Financeiro:
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II-

I1I-

V-

VII-

VIII-

IX-

XXI1I-

XXTII-

%
XI-

Compartithar informagdes e conhecimentos educacionais.

Executar os servigos de natureza administrativa financeira das Unidades Executoras
(UEX).

Supervisionar, orientar os Diretores € Coordenadores escolares no preenchimento dos
planos educacionais nos programas e sistemas federais.

Alimentar o Sistema Federal Programa Dinheiro Direto na Escola — PDDE no ambito
municipal.

Supervisionar e Coordenar o Sistema Integrado de Gestdo Escolar — (SIGE) na rede
Municipal.

Auxiliar na alimentagdo e prestagdo de contas do Programa Dinheiro Direto na Escola
— PDDE das unidades escolares.

Alimentar ¢ monitorar o Sistema Integrado de Monitoramento Execugdo e Controle —
(SIMEC) mantendo as informagdes atualizadas.

Realizar a adesdo de novos programas educacionais Estaduais e Federais no ambito da
secretaria Municipal de Educagio e das Unidades Executoras Escolares (UEx).
Supervisionar ¢ Coordenar novos programas educacionais Estaduais e Federais no
ambito da secretaria Municipal de Educagdo e das Unidades Executoras Escolares
(UEXx).

Participar de eventos, formagdes e reunides dirigidas pela 20° Coordenadoria Regional
de Educagdo (CREDE 20).

Responder as demandas da 20° Coordenadoria Regional de Educagdo (CREDE 20),
sempre que for solicitado.

Participar de eventos e reunides dirigidas pela Secretaria Estadual de Educagdo
(SEDUC).

Responder ao Secretario Municipal de Educagio, sempre que for solicitado.

Realizar outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 36°. A remuneragdo do cargo de Supervisor Administrativo Financeiro sera de R$ 2.100,00
(Dois mil e cem reais) para jornada de trabalho de 40 horas semanais.

CAPITULO X11
DAS ATRIBUICOES DO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Art. 37°. Fica renomeado o cargo de Assessor Administrativo, nomenclatura da lei 422/2017, para a
nomenclatura de Assistente Administrativo, cargo de provimento comissionado, vinculado a
Secretaria de Municipal de Educagido de Abaiara.
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Art. 38°, Constituem atribuigdes do cargo de Assistente Administrativo:

I-  Compartilhar informagdes e conhecimentos educacionais.

II-  Auxiliar na execugdo dos servigos de natureza administrativa, burocratica e financeira nas
Unidades Executoras (UEXx).

III- Registrar a tramitagdo de papéis e documentos, prestando informagdes e orientagdes
necessarias a eficaz solugdo das demandas sob sua responsabilidade.

IV- Executar o servigo de controle de patriménio.

V- Gerar memorandos, e-mails e relatorios quando necessario;

VI-  Assumir a responsabilidade pela manutengdo dos equipamentos de escritorio, incluindo
computadores, copiadoras e aparelhos de fax;

VII-
VIII-
IX-

N

Xi-
XII-
XIII-
XXIV-
XXV-
XXVI-

XIV-
XV-

Responder a perguntas e pedidos de informagao.

Atender telefonemas e assumir outras atribui¢des de recepcionista quando necessario.
Atestar o recebimento dos materiais e servigos submetendo-o a autoridade competente.
Autuar documentos ¢ preencher fichas de registro para formalizar processos,
encaminhando-os as unidades ou aos superiores competentes.

Auxiliar na alimentagio e prestagdo de contas do Programa Dinheiro Direto na Escola
— PDDE das unidades escolares.

Auxiliar na alimentagdo ¢ monitoramento do Sistema Integrado de Monitoramento
Execugdo e Controle — (SIMEC) mantendo as informagdes atualizadas.

Auxiliar na adesdo de novos programas educacionais Estaduais e Federais no ambito
da secretaria Municipal de Educagdo.

Participar de eventos, formagdes e reunides dirigidas pela 20° Coordenadoria Regional
de Educagdo (CREDE 20).

Responder as demandas da 20° Coordenadoria Regional de Educagdo (CREDE 20),
sempre que for solicitado.

Participar de eventos e reunides dirigidas pela Secretaria Estadual de Educagéo
(SEDUC).

Responder ao Secretario Municipal de Educagao, sempre que for solicitado

Realizar outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 39°. A remunera¢do do cargo de Assistente Administrativo serd de R$ 1.300,00 (Um mil e
trezentos reais) para jornada de trabalho de 40 horas semanais.

CAPITULO XIII
DAS ATRIBUICOES DO ASSISTENTE DE PESSOAL
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Art. 40°. Fica criado o cargo de Assistente de Pessoal, cargo de provimento comissionado, vinculado
a Secretaria de Municipal de Educacio de Abaiara.

Art. 41°. Constituem atribuigdes do cargo de Assistente de Pessoal:

I-
II-
I11-
IV-

VII-

VIII-

b, &8

Compartilhar informagdes e conhecimentos educacionais.

Selecionar, organizar e manter atualizados, arquivos, cadastros e fichas funcionais;
Prestar auxilio a toda atividade técnica, desenvolvida na sua area de atuagdo:

Organizar ¢ controlar os servigos de recepgdo, encaminhamento de documentagdo e
correspondéncia em geral em meio fisico ou eletrénico;

Orientar e elaborar a classificag@o, codificagdio, catalogacdo, digitalizagdo e tramitagdo
de papéeis e documento sob sua responsabilidade;

Proceder controle de provimento e vacancia de cargos, € quando a fungdo for
desempenhada no setor de pessoal proceder e controlar a periodicidade das avaliagdes
periodicas, progressdo funcional, emissdo de certiddes e laudos referente ao setor,
controle das fichas de entrega de EPI's, controle de licenga e férias de servidores, registro
de controle de jornada de trabalho em qualquer sistema implantado, elaboragdo de folha
mensal de pagamento e seus respectivos relatorios, operar sistemas para execugio de tais
tarefas;

Diariamente controla a frequéncia dos funcionarios apontando ocorréncias (faltas, atrasos
e horas extras), colhendo atestados para justificativas, etc. planithando as informagdes
para processamento da folha de pagamento.

Mensalmente retine a documentagdo para o processamento da folha de pagamento
(planilhas de ponto, inclusdes e alteragdes funcionais, férias, etc.) € encaminha ao setor
competente.

Cuida da organizagado do arquivo da area bem como executa servigos administrativos de
ordem geral, como atendimento telefonico, reprodugdo de copias, pagamento de faturas,
preparagdo e emissdo de mapas, relatorios, quadros demonstrativos e correspondéncia em
geral.

Realizar outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 42°. A remuneragdo do cargo de Assistente de Pessoal sera de R$ 1.300,00 (Um mil e trezentos
reais) para jornada de trabalho de 40 horas semanais.

CAPITULO X1V

DAS ATRIBUICOES DO AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL
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Art. 43°. Fica criado na estrutura de cargos comissionados do Municipio de Abaiara. O cargo de
provimento temporario de Auxiliar de Desenvolvimento Infantil, vinculado a Secretaria de

Educagdo.

Art. 44°, Constituem atribuigdes do cargo de Auxiliar de Desenvolvimento Infantil:

| &

I1-

111-

IV-

VII-

V-

XII-

XIII-
XIV-

Gerenciar promovendo a comunicacdo, integragdo dos funcionarios e escolas para o
desenvolvimento do trabalho em equipe.

Executar, sob supervisdo, servigos de atendimento as criangas em suas necessidades
diarias, cuidando da alimentagdo, higiene e recreagdo e executando outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato;

Cuidar de criangas de 0 a 5 anos, auxiliando no desenvolvimento de sua linguagem oral
e escrita, propondo jogos ¢ brincadeiras de acordo com a faixa etaria das criangas;

Executar atividades de apoio ao Professor, realizando tarefas de higienizagéo das criangas
¢ acompanhamento das mesmas no repouso € na alimentagéo;

Realizar tarefas relacionadas a higiene da crianga, alimentagdo e outras visando auxiliar
o professor numa perspectiva de garantia do bem estar e crescimento sadio da crianga;

Zelar pela limpeza e organizagdo dos ambientes frequentados pela crianga no ambiente
escolar;

Acompanhar o repouso das criangas;
Auxiliar nas atividades pedagdgicas de acordo com a orientagdo do professor;

Participar da elaboragdo do projeto politico pedagdgico da Unidade Escolar de Educagio
Infantil;

Participar do planejamento, implementagdo e avaliagio do plano de ag¢do da unidade de
ensino, seguindo as diretrizes curriculares da Secretaria de Educagéo;

Participar, quando necessario, dos momentos de planejamento com o pedagogo;
Participar dos momentos de avaliagdo e formagdo continuada;

Responder ao Coordenador Escolar, sempre que for solicitado.
Responder ao Diretor Escolar e Pedagégico, sempre que for solicitado.
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XV-

XVI-

Responder ao Secretario Municipal de Educagdo, sempre que for solicitado.
Desempenhar outras fungdes afins, discutidas e indicadas no coletivo da Unidade Escolar
para a sua melhor organizagao.

Realizar outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 45°. A remuneragdo do cargo de Auxiliar de Desenvolvimento Infantil sera de R$ 1.300,00 (Um
mil e trezentos reais) para jornada de trabalho de 40 horas semanais.

CAPITULO XV

DAS ATRIBUICOES DO CONTROLADOR DE ALMOXARIFADO E MERENDA

ESCOLAR

Art. 46°, Fica renomeado o cargo de Supervisor da Merenda Escolar e Almoxarifado, nomenclatura
da lei 422/2017, para a nomenclatura de Controlador de Almoxarifado e Merenda Escolar, cargo
de provimento comissionado, vinculado a Secretaria de Municipal de Educagdo de Abaiara.

Art. 47°. Constituem atribuig¢des do cargo de Controlador de Almoxarifado e Merenda Escolar:

I11-

Recebe, confere e estoca materiais diversos do Almoxarifado destinados a produgdo,
manutengdo, dreas administrativas, limpeza e outros zelando pelo cuidado e ordem no
manuseio das mercadorias. Efetua os registros de entrada em planilhas apurando os
saldos em estoque, para controle do inventario.

Atende as solicitagdes das diversas areas ao Almoxarifado: recebe a autorizagio, retira
o material do estoque atentando para as datas de validade dos itens e encaminha aos
destinatarios dando baixa nos registros, para controle. Da inicio ao processo de
reposi¢do do estoque (compras) em caso de faltas ou observancia dos niveis minimos
estabelecidos ou retorna eventuais sobras para as prateleiras.

Periodicamente participa do inventario do estoque confrontando a posigdo fisica dos
produtos com as quantidades planilhadas, para efeitos de controle e posterior
contabilizagdo.

Estabelecer as necessidades de aquisig@o de material de consumo para fins de reposi¢do
de estoque, bem como solicitar sua aquisigdo;
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V- Verificar no estoque fisico a existéncia de material de consumo em desuso, propondo a
Administra¢do Superior a criagdo de comissdo para estudar sua destinagdo.

VI- Realizar outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 48°. A remuneracgdo do cargo de Controlador de Almoxarifado e Merenda Escolar sera de R$
1.300,00 (Um mil e trezentos reais) para jornada de trabalho de 40 horas semanais.

CAPITULO XVI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 49°. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por conta de dotagdes constantes da
Lei Or¢amentaria Anual.
Art. 50°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publica¢do revogadas as disposigdes em contrario.

Pago da Camara Municipal de Abaiara/CE, em 07 de Abril de 2022

/

ﬁj&m (Al JSHL /l, é
Francisco Eliseu Moreira Filho ™

PRESIDENTE
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ANEXO I

CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADOS

NOMENCLATURA

VENCIMENTO

QUANTIDADE

JORNADA DE
TRABALHO

ESCOLARIDADE

COMPETENCIAS, ATRIBUICOES E
ESPECIFICACOES

Secretario

R$ 3.000,00

01 40 horas semanais

Nivel superior

(CBO: 111415) Garantem suporte na
gestdo de pessoas, na administragdo de
material, patrimdnio, informatica e servigos
para as areas educacionais € da
administrag@io publica municipal. Definem
diretrizes, planejam, coordenam e
supervisionam agoes, monitorando
resultados e  fomentando  politicas
Educacionais.

Diretor Escolar

R$ 2.900,00

05 40 horas semanais

Nivel Superior

(CBO: 131310) Planejam ¢ avaliam
atividades educacionais; coordenam
atividades administrativas e pedagogicas;
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gerenciam recursos financeiros; participam
do planejamento estratégico da institui¢do e
interagem com a comunidade e com o setor
publico.

Diretor Pedagogico

R$ 2.900,00 02 40 horas semanais Nivel Superior

(CBO: 131310) Plangjam ¢ avaliam
atividades  educacionais;  coordenam
atividades pedagogicas; participam do
planejamento estratégico da instituigdo e
interagem com a comunidade e com o setor
publico. Viabilizam o trabalho coletivo,
criando e organizando mecanismos de
participagdo em programas e projetos
educacionais, facilitando o processo
comunicativo entre a comunidade escolar e
as associagdes a ela vinculadas.

Diretor Educacional

R$ 2.900,00 01 40 horas semanais Nivel superior

(CBO: 239430) Implementa, avalia,
coordena e planejam o desenvolvimento de
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projetos  pedagogicos/instrucionais  nas
modalidades de ensino presencial e/ou a
distdncia, aplicando metodologias e
técnicas para facilitar o processo de ensino
e aprendizagem. Atua em cursos de
Formacdo no Eixo de Gestdo no ambito do
Programa de Alfabetizagdo na Idade Certa -
MAIS PAIC. Dirige forma e orienta os
Coordenadores Educacionais em todos os
eixos de atuagdo do Programa Mais PAIC,
para atender as necessidades dos alunos,
acompanhando e avaliando os processos
educacionais. Participa do planejamento
estratégico da Secretaria municipal de
Educagdo e interagem com a comunidade e
com o setor publico.
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Coordenador
Pedagogico

R$ 2.600,00

01 40 horas semanais

Nivel superior

(CBO: 239405) Implementa, avalia,
coordena e planejam o desenvolvimento de
projetos  pedagdgicos/instrucionais  na
Secretaria Municipal de Educagdo nas
modalidades de ensino presencial e/ou a
distancia, aplicando metodologias e
técnicas para facilitar o processo de ensino
¢ aprendizagem. Coordena e orienta a
equipe de profissionais da Secretaria de
Educagdo, bem como as unidades escolares.
Participa do planejamento estratégico da
Secretaria Municipal de Educagdo e
interage com a comunidade e com o setor
publico.

Coordenador Escolar 1

R$ 2.600,00

10 40 horas semanais

Nivel Superior

(CBO: 239405) Implementam, avaliam,
coordenam e planejam o desenvolvimento
de projetos pedagogicos/instrucionais nas
modalidades de ensino presencial e¢/ou a

Avenida Padre Ibiapina, s/n — Centro, CEP: 63240-000 — Abaiara — Cear4.

camaraabaiara.ce.gov.br/

comunicacao@camaraabaiara.ce.gov.br




.

CAMARA MUNICIPAL DE ABAIARA
ANEXO AUTOGRAFO 005/2022
CNPJ: 12.478.988/0001-88

Ra 25"
-

distdincia nas  unidades  escolares.
Participam da elaboragéo, implementacio e
coordenagdo de projetos de recuperagdo de
aprendizagem, aplicando metodologias e
técnicas para facilitar o processo de ensino
¢ aprendizagem. Viabilizam o trabalho
coletivo, criando € organizando
mecanismos de participagdo em programas
e projetos educacionais, facilitando o
processo comunicativo entre a comunidade
escolar e as associagdes a ela vinculadas.

Coordenador Escolar
Il

R$ 1.300,00

07 20 horas semanais Nivel Superior

(CBO: 239405) Implementam, avaliam,
coordenam e planejam o desenvolvimento
de projetos pedagoégicos/instrucionais nas
modalidades de ensino presencial e/ou a
distaincia nas  unidades  escolares.
Participam da elaboragdo, implementagéo e
coordenagdo de projetos de recuperagio de

Avenida Padre Ibiapina, s/n — Centro, CEP: 63240-000 — Abaiara — Cearai.
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aprendizagem, aplicando metodologias e
técnicas para facilitar o processo de ensino
e aprendizagem. Viabilizam o trabalho
coletivo,  criando e  organizando
mecanismos de participagdo em programas
e projetos educacionais, facilitando o
processo comunicativo entre a comunidade
escolar e as associagdes a ela vinculadas.

(CBO: 239405) Implementam e avaliam
projetos de recuperagdo da aprendizagem,
aplicando metodologias e técnicas para
facilitar o processo de ensino e
R$ 2.600,00 07 40 horas semanais Nivel Superior aprendizagem na Educagdo Infantil, Ensino
Fundamental I ¢ II. Realizam formag&o para
Coordenadores e Professores em todos os
eixos do Programa de Aprendizagem na
Idade Certa-Mais Paic.

Coordenador
Educacional

Avenida Padre Ibiapina, s/n — Centro, CEP: 63240-000 — Abaiara — Cear4.
camaraabaiara.ce.gov.br/
comunicacao@camaraabaiara.ce.gov.br
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Coordenador
Administrativo

R$ 2.600,00 01 40 horas semanais Nivel Superior

(CBO: 410105). Coordenam e
desenvolvem servigos nas areas técnicos
administrativo, sistemas educacionais no
ambito Federal e Estadual; tratam de
documentos variados, cumprindo todo o
procedimento necessario referente aos
mesmos. Coordena servigos gerais de
malotes, mensageiros, cartorio; organizam
documentos, correspondéncias e oficios;
gerenciam equipe. Atuam na drea de
captagdo de  recursos, planejando,
implementando, coordenando e orientando
a secretaria municipal de educa¢do na
elaboragdo, execugdo e monitoramento dos
projetos e programas educacionais no
ambito Estadual e Federal.
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(CBO: 410105) Supervisionam rotinas
técnico administrativas.  Administram
recursos humanos, bens patrimoniais e
materiais de consumo. Atuam na area de

Supervisor N .
Administrativo RS 2.100,00 01 MFfofos semiasais |  NivelSuperier | TDMHR 08 reoumes,  planciand,
Financeiro implementando, supervisionando €
orientando as Unidades Executoras (UEX)
Escolares na elaboragdo, preenchimento e
acompanhamento dos projetos € programas
educacionais no ambito Estadual e Federal.
(CBO: 411010) Executam servigos de
apoio nas areas técnico administrativo
_ o financeiro e sistemas educacionais no
il R$ 1.300,00 02 40 horas semanais | TUvelMeédio | 5hito Federal e Estadual. Atuam na drea
Administrativo Completo de captagdio de recursos, planejando,

implementando, e orientando a Secretaria
Municipal de Educacdo e as Unidades
Executoras (UEx) Escolares na elaboragao,

Avenida Padre Ibiapina, s/n — Centro, CEP: 63240-000 — Abaiara — Ceara.
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execugdo e prestagdo de contas dos projetos
¢ programas educacionais no ambito
Estadual e Federal.

Assistente de Pessoal

Nivel Médio

R$ 1.300,00 01 40 horas semanais
Completo

(CBO: 411030) Executam servigos de
apoio nas areas de recursos humanos,
administragdo, finangas e logistica;
atendem as unidades escolares, fornecendo
e recebendo informagdes sobre produtos e
servigos. tratam de documentos variados,
cumprindo todo o procedimento necessario
referente aos mesmos.

Auxiliar de
Desenvolvimento
Infantil

Nivel Médio

R$ 1.300,00 02 40 horas semanais
Completo

(CBO: 331110) Auxiliam no
desenvolvimento de alunos na faixa de zero
a seis anos; Orientam a construgdo do
conhecimento; Elaboram projetos
pedagogicos; Planejam agdes didaticas e
avaliam o desempenho dos alunos.
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Preparam material pedagogico;, Organizam
o trabalho no desenvolvimento das
atividades, Mobilizam um conjunto de
capacidades comunicativas.

Controlador de
Almoxarifado e
Merenda Escolar

Nivel Médio

R$ 1.300.00 03 40 horas semanais
Completo

(CBO: 414105) Recepcionam, conferem e
armazenam  produtos, materiais de
expediente e a Merenda escolar. Fazem os
langamentos da movimentagdo de entradas
e saidas e controlam os estoques.
Distribuem merenda escolar nas unidades
escolares e materiais a serem expedidos.
Organizam o almoxarifado para facilitar a
movimenta¢do dos itens armazenados € a
armazenar, preservando o estoque limpo ¢
organizado. Realizam expedicdo de
materiais, produtos e merenda escolar,
examinando-os, providenciando 0s
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despachos dos mesmos e auxiliam no
processo de logistica.

@QM/@ E}Z/&f A M :

Francisco Eliseu Moreira Filho

PRESIDENTE
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