ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ABAIARA
Lei n® _346/2010 de 13 de Setembro de 2010.

EMENTA ; Autoriza o chefe do Poder Executivo Municipal de
Abaiara, para criar (14) quatorze cargos comissionados
Baseados nas leis n® 317/2005 e 328/2008 de 31/ 03/
2008 que dispde sobre a estrutura administrativa do
Municipio de Abaiara e dd outras providencias.

O Prefeito Municipal de Abaiara Estado do Ceard no uso
de suas atribuigdes a que lhes sdo facultadas por lei etc.,

Fago saber que a Camara Municipal de Abaiara aprovou e
eu sanciono a seguinte lei.

CONSIDERANDO a necessidade de contratar servidores
para suprir a deficiéncia em vdrios setores da administragdo municipal, a fim
de dar andamento aos servigos burocrdticos do dia a dia.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAILS

Art1° - Autoriza o chefe do Executivo Municipal de

Abaiara a criar (14) quatorze Cargos Comissionados e seus vencimentos para se
integrarem ao jé existente quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de
Abaiara, baseados nas leis n° 317/2005 e 328/2008 de 31/03/2008 que
dispde sobre a estrutura administrativa do municipio de abaiara. Abaixo a
relagdo dos cargos comissionados a serem criados:

» Agente de Arrecadagdo de Receita Municipal

* Assistente Administrativo

e Fiscal de Tributagdo

e Programador e técnico em Computagdo

o Chefe da divisdo de material, transporte e patrimanio.

e Chefe de apoio administrativo.

¢ Chefe da divisdo de escrituragdo patrimonial.

o Chefe da divisdo de programagdo e execugdo orgamentdria.
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o Chefe de servigo, manutengdo e conservagdo do patrimonio municipal.
¢ Chefe de acompanhamento de projetos sociais e habitacionais.
— e Assessor técnico de esporte comunitdrio e eventos.
e Diretor de marketing e servigo social.
o Diretor técnico de servigo de sonorizagdo.
e .Diretor de departamento de contabilidade.

Art. 2° - A criagdo destes novos cargos em comissdo se dd pela
necessidade urgente de nomeagdo de novos servidores para suprir caréncia em
vdrios departamentos da administragdo municipal.

Art. 3° - Fica estipulado a estes novos cargos em comissdo um piso
salarial de R$ 800,00 ( Oitocentos Reais) mensal, gratificagdo e didrias se
necessdrio, seguindo o valor dos cargos comissionados jd existentes.

Art. 4° - Os recursos para pagamentos das nomeagdes ficardo por
conta das receitas orgamentdrias arrecadadas pelo municipio.

Art 5° - Os cargos ora criados serdo de livre nomeagdo e exoneragdo por
parte do chefe do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO II
Do Processo Seletivo

Art. 6° - Poderdo ser nomeados servidores jé existentes ou ndo no
quadro de pessoal da Prefeitura com grau de escolaridade de ensino médio

completo e ter idade igual ou superior a 18 anos.

Paragrafo inico. — todos os procedimentos ora elaborados mencionados neste
projeto de lei sequira e obedeceri o regime Juridico da Estrutura Ad ministrativa da
Prefeitura Municipal de Abaiara, permanecend o todos os artigos e incisos existentes nas
leis n° 317/2005 e alterada na lei n° 328/2008 de 31/03/2008.

Art. 7° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo revogadas
as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Abaiara, Estado do Ceara em 13 de
Setembro de 2010.

)

Francisco Joaquim Sampaio
Prefeito Municipal



ASSES SOR TECNICO DE ESPORTE COMUNITARIOS E
EVENTOS

Responsavel pela elaboragdo de eventos artisticos em nosso
municipio, festas tradicionais, elabora¢cdo de eventos esportivos
como futebol de campo, gincanas, futebol de saldo,basquete,
handebol e outros esportes como capoeira, corridas, promogdo de
grandes eventos municipais ja tradicional como festas juninas e
outras comemoragdes realizadas no nosso municipio.



CHEFE.DE ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS SOCIAIS E
HABITACIONAIS

Responsavel pela ELABORACAO e CRIACAO de projetos
habitacionais no municipio, procurando o bem social da
populacdo, suas necessidades, sociais, procurar juntos aos Orgaos
competentes, projetos habitacionais junto a Caixa Econdmica, ao
Governo Federal e outros 6rgdos de responsabilidade social para o
bem estar do municipio e da nossa populagao.



CHEFE DE SERVICO MANUTENCAO E CONSERVACAO DO
FATRIMONIO MUNICIPAL.

Responsavel pela manutengdo e conservagdo dos bens patrimoniais do
municipio, estando sempre a disposicio do municipio para fiscalizar,
orientar, dar assisténcia a qualquer bem que esteja em precérias condigdes,
tentar recupera-lo, ou inutiliza-lo desde que seja necessarios, zelar pelos
materiais ora empregados etc.



CHEFE DA DIVISAO DE PROGRAMACAO E EXECUCAO ORCAMENTARIA

Responsavel pela geragdo e acompanhamento das execugdes orgamentarias publicas
para atender as necessidades de gestdo e da LRF o sistema permite que as unidades
orcamentérias efetuem e acompanhem todos os passos da execugdo orgamentarias
descentralizadas sem perder o controle de sua realizacfo pelas unidades gestoras.
Osistema permite a consolidagdo do orgamento de forma integrada como orgamento de
cada unidade, produzindo visdes em diferentes niveis gerando informagdes necessarias
a emissdo automatica da LDO e LOA diretamente pelo sistema

Formulagdo da LDO

Previsdo Orgamentaria

Formulagdo da LOA

Cronograma Financeiro



CHEFE DE SERVICO MANUTENCAO E CONSERVACAO DO
FATRIMONIO MUNICIPAL.

Responsavel pela manutengdo e conservagdo dos bens patrimoniais do
municipio, estando sempre a disposicdo do municipio para fiscalizar,
orientar, dar assisténcia a qualquer bem que esteja em precirias condigdes,
tentar recupera-lo, ou inutiliza-lo desde que seja necessérios, zelar pelos
materiais ora empregados etc.



CHEFE DA DIVISAO DE ESCRITURACAO
PATRIMONIAL

Tem por objetivo o controle de todo patrim6nio municipal, a
escrituragdo dos bens que o municipio tem adquirido, o controle
da qualidade e do zelo, a elaboragdo de planilha que venham
facilitar a localizag@o e o registro de algum dano que por ventura
venha ocorrer, a facil localizagdo dos bens municipais, visitar
sempre, para verificar alguma ocorréncia se necessarlo,
levantamento anual de todos os bens, confeccionar plaquetas e
realizar tombamentos.



CHEFE DE APOIO ADMINISTRATIVO

Dar suporte nas Secretarias de Administracdo e Finangas,
junto ao Secretario, em seus afazeres diarios, atendendo a
populagcdo e levando ao conhecimento de seus superiores, tais
reinvidicacoes, a fim de trazer de imediato sulucoes para o
problema em questdo, fazendo com que estes setores tenham
andamento no desenvolver de suas atividades cotidianas, sem
desabonar quaisquer que seja a conduta das pessoas ora atendidas,
funcionando diariamente e trazendo solug¢des para desafogar os
atendimentos de mais urgéncia.



CHEFE DA DIVISAO DE MATERIAL, TRANSPORTE E
PATRIMONIO

Controla e fiscaliza toda entreada de material , nas Secretarias
municipais, bem como, nos almoxarifados, a necessidade de
reposigdo por parte dos responsaveis solicitagdo, também contrala
os transportes locados no municipio, com relagio a falta
substitui¢do, veiculos quebrados, e da assisténcia ao controle do
patrimonio municipal, zelando por suas qualidades de bem
conservado ate a sua substitui¢do.



CHETE DA DIVISAO DE MATERIAL, TRANSPORTE E
PATRIMONIO

Controla e fiscaliza toda entreada de material , nas Secretarias
municipais, bem como, nos almoxarifados, a necessidade de
reposi¢do por parte dos responsaveis solicitagdo, também contrala
os transportes locados no municipio, com relacdo a falta
substitui¢do, veiculos quebrados, e da assisténcia ao controle do
patrimOnio municipal, zelando por suas qualidades de bem
conservado ate a sua substituigao.



PROGRAMADOR E TECNICO EM
COMPUTACAO

Dara toda assitencia necessaria aos equipamentos de informatica
das Secretarias do municipio, manutengdo, conserto, instalagio de
programas, necessarios para o bom funcionamento de'toda
atividade digitalizada dentro do contexto municipal, zelando pelos
equipamentos e instruindo aos usuarios a importancia do zelo
pelo equipamento de informatica ora utilizado



FISCAL DE TRIBUTACAO

A Fiscalizagéo Tributaria compete, em especial, proceder a cobranca dos tributos nao
pagos, iniciando por via administrativa e indo até a inscrigéo do correspondente crédito
tributario em Divida Ativa, da qual procede-se a emiss&o do titulo executivo
extrajudicial denominado Certidao de Divida Ativa, esta viabilizando o inicio da fase de
cobranga judicial.

No artigo 194 do CTN esta dito que compete a legislagao tributaria regular, em carater
geral, ou especificamente em fungdo da natureza do tributo de que se tratar, a
competéncia e os poderes das autoridades administrativas em matéria de fiscalizagédo
da sua aplicagéao.

Ressalve-se que essa legislagao aplica-se as pessoas naturais ou juridicas,

contribuintes ou nao, inclusive as que gozem de imunidade tributaria ou de isengéo de
carater pessoal.

Assim, a Fiscalizacao Tributaria regulada pelo principio constitucional da legalidade. A
validade dos atos administrativos da Fiscalizagéo requer a competéncia da autoridade
ou agente publico.

Indispensavel, portanto, que a fiscalizacéo seja feita por pessoas as quais a legislacédo
atribua competéncia, em carater geral, ou especificada-mente, em fungéo do tributo de
que se tratar.

Essa competéncia é atribuida pela Legislagdo Tributaria e ndo apenas pela lei
tributaria.

O campo da fiscalizacdo é amplo, pois pode se estender as pessoas naturais ou
juridicas, contribuintes ou n&o, inclusive as que gozem de imunidade tributaria ou de
isencao de carater pessoal.

A Fiscalizacao, para exercer sua atividade, pode examinar quaisquer livros,
mercadorias, arquivos, documentos, etc., sendo inaplicaveis quaisquer meios legais
gue ndo permitam esses exames.

Nesse sentido o artigo 195, caput, do CTN determina que, para os efeitos da
legistagao tributaria, ndo tém aplicacdo quaisquer disposi¢bes legais excludentes ou
limitativas do direito de examinar mercadorias, livros, arquivos, documentos, papéis e
efeitos comerciais ou fiscais dos comerciantes, industriais ou produtores, ou da
obrigacéo destes de exibi-los.

Os livros obrigatérios de escrituragdo comercial e fiscal e os comprovantes dos
lancamentos neles efetuados serdo conservados até que ocorra a prescri¢do dos
créditos tributarios decorrentes das operacdes a que se refiram (artigo 195, paragrafo
tnico, do CTN).



ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

e ;
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A profissdo de assistente administrativo € focada em realizar atividades fundamentais
em empresas publicas e privadas.

Suas principais fungdes estdo relacionadas com o trabalho de escritorio, sendo estas:

o Tramitar entrada e saida de correspondéncia.

e Recepcgdo de documentos.

o Atender chamadas telefOnicas.

e Atender ao publico.

e Arquivar documentos.

« Manter atualizada a agenda, tanto telefonica como de pendéncias.

o Ter conhecimento de uso de maquinas de escritorio, de calculadoras a
fotocopiadoras, computadores e os programas usados.



Sistemas de arrecadacdo

As solugbes disponibilizadas nessa drea contam com sistemas integrados que
permitem a Secretaria Municipal de Finangas planejar e controlar suas
atividades, utilizando informagdes sobre a receita do municipio, de forma
rapida eco fiavel.

SISTEMA JUDICIAL DE COBRANGA
Este sistema tem a finalidade de controlar os processos de divida ativa,
emitindo documentos necessarios para melhorar a cobranca desses débitos.

IS.T.I

Este sistema faz O langamento do ISTI (Imposto sobre Transmissdo de
Iméveis) de todos os imdveis territoriais, predlais e rurais do municipio,
quando este imdvel muda de proprietério.

Integracdo: Cadastro Imobilidrio, Sistema de Controle da Arrecadagdo e
Sistema Eletrénico de Processos.

CADASTRO DE ATIVIDADES ECONOMICAS &

Este sistema cadastra 0s contribuintes que exercem®tividades econbmicas
no municipio, empresas ou profissionais liberais e faz o langamento do ISS
(Imposto sobre Servigos).

Integracdo: Cadastro Imobilidrio, Sistema de Controle da Arrecadagdo,
Sistema de Fiscalizacdo e Divida Ativa do ISS e outros.

SISTEMA DE CONTROLE DE DOCUMENTOS FISCAIS

Este sistema controla os documentos fiscais de empresas cadastradas no
municipio, gerando A.I.D.F , autenticando notas fiscais, além de cadastrar
livros fiscais.

Integracdo: Cadastro de Atividades Econdmicas e Sistema de Controle da
Arrecadacdo.

SISTEMA DE CONTROLE DE CAIXA

Este sistema controla o fiuxo de caixa das Contas do Tesouro do municipio e
possui consultas de Receitas, Despesas, Investimentos e Resumo do Caixa,
ou seja, @ movimentacdo financeira da Prefeitura.

Integragdo : Sistema de Recursos Humanos.

SISTEMA DE ESTIMATIVA DO ISS

O sistema efetua o controle dos contribuintes do cadastro de atividade
econdmica enquadrados como ato 4 (pagam valores pré definidos).
Integragdo: Cadastro de Atividade Econdmica e Sistema de Controle da
Arrecadacdo.

SISTEMA DE DIVIDA ATIVA (IPTU)

Este sistema faz a inscrigdo em Divida Amigdvel dos débitos de IPTU nao

pagos. CasO os débitos da Divida Amigavel ndo sejam pagos, estes serdo

ajuizade— _ziados aos cartérios (Divida Ativa). ¥ e

Integracé‘«o.“ca,dastr:ynobiliérlo e Sistema de Controle da Arrgcadagso.b
==

SISTEMA DE CONTROLE DE DIVIDA ATIVA DE ISS/MULTA FORMAL
Este sistema faz a inscricd em Divida Amigdvel dos débitos de IS_S ndo
pagos, das Secretariass do Melo Ambiente, Saide, Desenvolvimento
Econdmico, Fiscalizagdo Urbana e outros. Caso os débitos da Divida Amigavel
ndo sejam pagos, serdo ajuizados e enviados aos cartérios (Divida Ativa),
Integragdo: Cadastro de Atividades Econdmicas e Sistema de Controle da
Arrecadagéo.

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DA P.F.P.M

Este sistema faz o acompanhamento dos processos de Divida Ativa, a fim de
auxiliar a Procuradoria da Fazenda Publica Municipal.

Integragdo: Divida Ativa do IPTU e Divida Ativa do ISS e Outros.

SISTEMA DE DEBITO DA PROCURADORIA

O Sistema controla e emite os documentos da Procuradoria e os andamentos
dos processos, dividas ativas, IPTU, CAE, tabelas, multa formal,
parcelamento e arrecadag8o. ) _
Integragdo: Cadastro Imobilidrio, Cadastro de Atividade Econdmica, Sistema
integrado de Tabelas e Sistema de Controle da Arrecadagdo.

CONTROLE DO CADASTRO IMOBILIARIO

Fotp cistema cadastra tndos os imdveis territoriaic o nrediaic dn munirinin.

bem como a Planta de Valores para fazer o langamento do IPTU
predial e Territorial Urbano).

Integra,3o: Sistema de Controle da Arrecadagdo, Cadastro de
Econdmicas e Sistema de Transmissdo de Imoveis,

SISTEMA DE CONTROLE DA ARRECADACAO

Este sistéma Controla todos 0s documentos arrecadados pela
a|ém' de acompanhar 0s débitos e pagamentos dos contribuint
estatisticas da arrecadacdo municipal.

Integracdo: Cadastro Imcbiliario, Cadastro de Atividades Ec
Sistema de Fiscalizag8o, Divida Ativa do IPTU e Divida Ativa do ISS

SISTEMA DE CONTRIBUICAO DE MELHORIAS
O sistema de contribuicio de melhorias Feitas nos Iméveis dc
Imoblliario.

Integracdo: Sistema do Cadastro Imobilidrio e Sistema Inte
Tabelas.

SISTEMA GERENCIAL DA ARRECADACAO

Trata-se de um modulo de relatérios gerenciais do cadastro it
cadastro de atividade econémica.

Integragdo: Cadastro Imobtlidrio, Cadastro de Atividade Econémic
integrado de yabelas e Sistema de Controle da Arrecadagéo.

SISTEMA DE COBRANCA

Este sistema faz a emissdo e controle de cartas de cobran,.
enviadas aos contribuintes inadimplentes da Prefeitura.
Integracdo: Cadastro de Atividades Econémicas, Cadastro 1
Sistéma de Controle da Arrecadacdo e Parcelamento de Débitos

SISTEMA DA JUNTA DE RECURSOS FISCAIS

O sistema tem o objetivo de automatizar e otimizar 0 controle de
fiscais, controlar a distribuigdo dos processos, registrar acérdaos
fréQquencia dos procuradores e conselheiros e disponibilizar as ir
Cadastrais e gerenciais de forma eficaz e segura.

Integracdo: Cadastro de Atividade Econdmica, Cadastro Im
Sistema de Controle da Arrecadagao.

SISTEMA DE CONTROLE DE AREAS PUBLICAS

O Sistema de Controle das areas P(blicas tem o objetivo de ¢
dreas publicas existentes no municipio, emitir relatérios estat
dreas plblicas e disponibilizar informagdes gerenciais Ssobre
publicas.

Integragdo: Cadastro Imobilidrio.

SISTEMA DE CONCILIACAO BANCARIA
O sistema concllia 0s lotes de documentos arrecadados n
conveniados com o 6rgdo gerador do débito e os extratos bancaric

Integracdo: Sistema de Controle da Arrecadacdo e Sistema de |
Caixa.

SISTEMA DE FISCALIZACAO TRIBUTARIA

Este sistema permite a fiscalizagdo do ISS, gerando auto de infr.
de fiscalizacdo dos contribuintes que estdo sendo fiscalizados.
Médulo chamado REST em que as empresas podem cadastre
servicos de terceir0s, para prestar contas & Prefeitura.
Integracdo: Cadastro Imobilidrio, Cadastro de Atividades Ecc
Sistema de Controle da Arrecadac3o.

SISTEMA DE PARCELAMENTO DE DEBITO

Este sistema permite o parcelamento de impostos municipais,
histérico de cada parcelamento realizado.

Integragd0: Cadastro Imobilidrio, Cadastro de Atividades Ec
Sistema de Controle da Arrecadagdo.

SISTEMA DE INTEGRACAO FISCAL
O Sistema faz o controle de denincias fiscais entre 6rgdos da Pre
Integracdo: Cadastro de Atividade Econdmica.

SISTEMA DE EMISSAO DE CERTIDOES

Este sisteMa emite todos os tipos de certides da Prefeitura, gu
histérico das certiddes emitidas.

Integracdo: Cadastro de Atividades Econdmicas, Cadastro I
Sistema de Controle da Arrecadacdo.

SISTEMA DE NUMERACAO OFICIAL

O Sistema controla as operagdes de emiss30 e controle da numel
Permite a manutencdo, consultas e a emissdo dos relatérios di
logradouros.

Integrac¢do: Sistema Eletrdnico de Processo.

SISTEMA DE CONTENCIOSO FISCAL

Este sistema tem a finalidade de emitir intimacdo de auto
parecer, decisbes de recursos, oficio e despachos, e relat’iios
dos auto de infracdes.



